PROCEDURA PRZYPROWADZANIA | ODBIERANIA DZIECKA

W ZESPOLE SZKOE W SKRWILNIE — GMINNE PRZEDSZKOLE

§1

Podstawa prawna

e Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach,

e Konwencja o Prawach Dziecka,

o Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty,

e Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela art. 6

o Ustawa z 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi,

e Statut Gminnego Przedszkola w Skrwilnie,
e Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. — Kodeks rodzinny i opiekunczy.

§2

Postanowienia ogdlne

1. Procedure opracowano w celu zapewnienia bezpiecznych warunkow przebywania dziecka
w przedszkolu.

2. Procedura reguluje zasady przyprowadzania i odbierania dzieci.

3. llekro¢ w procedurze uzywa si¢ okreslen:

,,Przyprowadzanie dzieci do przedszkola” — rozumiemy przez to doprowadzenie dziecka do
miejsca wyznaczonego w budynku przedszkola/miejsca wyznaczonego w budynku szkoty i
oddanie pod opieke¢ nauczyciela/ pomocy nauczyciela.

,Odbieranie dziecka z przedszkola” — rozumiemy przez to osobiste stawienie si¢
rodzica/opiekuna prawnego lub osoby upowaznionej u nhauczyciela/pomocy nauczyciela i
zakomunikowanie checi odebrania dziecka =z przedszkola.

4. Do przestrzegania procedury zobowigzani sa rodzice / prawni opiekunowie / wszyscy
pracownicy przedszkola.

§3
Przyprowadzanie dziecka do przedszkola

1. Dzieci sg przyprowadzane przez rodzicoOw/opiekundw prawnych, ktdrzy sa odpowiedzialni
za ich bezpieczenstwo w drodze do przedszkola.

2. Rodzice/opiekunowie prawni osobiscie powierzajg dziecko nauczycielowi/pomocy
nauczyciela. Od momentu przekazania dziecka odpowiedzialno$¢ za jego bezpieczenstwo
ponosi przedszkole.



3. Nauczyciel przedszkola ani zaden pracownik przedszkola nie ponosi odpowiedzialnosci za
zycie, zdrowie i bezpieczenstwo dziecka pozostawionego przez rodzicow/opiekunéw prawnych
na terenie przedszkola: przed wejsciem do budynku, w szatni, pozostawienie przed
zamknietymi drzwiami sali zajec.

4. W godzinach od 6.30 do 8.25 rodzice/opiekunowie prawni przyprowadzajg dziecko do
przedszkola.

5. Rodzice/opiekunowie prawni zobowigzani sg przyprowadzaé¢ do przedszkola dzieci zdrowe
i czyste.

6. W trosce o zdrowie innych dzieci, w przypadku podejrzen nauczyciela 0 chorobie dziecka
(goraczka, kaszel, katar, wysypka lub inne) nauczyciel ma prawo odmowy przyjecia dziecka
do przedszkola.

7. Nauczycielowi nie wolno podawac dzieciom zadnych lekéw. W przypadku dzieci przewlekle
chorych zastosowanie ma Procedura podawania lekow uczniom przewlekle chorych w ZS w
Skrwilnie.

8. Rodzice maja obowigzek zglaszania nauczycielom wszelkich powaznych dolegliwos$ci
dziecka i udzielania wyczerpujacych informacji na ten temat. Alergie pokarmowe, wziewne lub
inne nalezy zglasza¢ zgodnie z Procedura postepowania w przypadku dzieci z alergiami i
nietolerancjami w Gminnym Przedszkolu w Skrwilnie.

§4
Odbieranie dzieci z przedszkola

1. Dziecko moze by¢ odebrane z przedszkola przez rodzicéw /prawnych opiekundéw lub inne
osoby doroste upowaznione na pisSmie przez rodzicow/prawnych opiekunow, zdolne do
podejmowania czynnosci prawnych. Upowaznienie pozostaje w dokumentacji przedszkola.
Moze ono zosta¢ w kazdej chwili odwotane lub zmienione.

Wzor upowaznienia do odbioru dziecka z przedszkola stanowi Zalacznik nr 1 do
niniejszej procedury

2. Osoba upowazniona w momencie odbioru dziecka powinna posiada¢ przy sobie dowdd
osobisty 1 na zagdanie nauczyciela okazac¢ go.

3. Jesli okaze sie, ze dane nie sg zgodne, nauczyciel powiadamia rodzicow/opiekunow
prawnych 1 dyrektora placowki oraz nie wydaje dziecka do wyjasnienia.

4. Rodzice /prawni opiekunowie ponoszg petna odpowiedzialno$¢ prawng za bezpieczenstwo
dziecka odebranego z przedszkola przez upowazniong osobg.

5. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ wydania dziecka innej osobie niz wymienione w upowaznieniu do
odbioru, jednak wylacznie po uprzednim przekazaniu takiej informacji przez
rodzicow/opiekundéw prawnych bezposrednio nauczycielowi w formie pisemne;j.



6. Pisemny wniosek rodzicow/opiekundéw prawnych dotyczace nie odbierania dziecka przez
jednego z nich musi by¢ pos§wiadczone orzeczeniem sgdowym.

7. Jesli do przedszkola zostanie dostarczone postanowienie sagdu o sposobie sprawowania przez
rodzicéw/opiekunow prawnych opieki nad dzieckiem, nauczyciel postepuje zgodnie z tym
postanowieniem.

8. O kazdej probie odebrania dziecka przez opiekuna nieuprawnionego do odbioru, nauczyciel
powiadamia dyrektora przedszkola i rodzica/opiekuna sprawujacego opieke nad dzieckiem.

9. W sytuacji, kiedy oboje rodzice wykonuja wiladz¢ rodzicielskg, a mimo to na terenie
przedszkola dochodzi migedzy nimi do sporow o odbiér dziecka, np. kldétnie rodzicow,
wyrywanie sobie dziecka itp. nauczyciel lub dyrektor powiadamia policje. Nauczyciel/ dyrektor
sporzadza notatke stuzbowa.

10. Osoby wymienione zobowigzane sa do osobistego odbioru dziecka od nauczyciela
opiekujacego si¢ dang grupa/ pomocy nauczyciela lub nauczyciela sprawujacego w zastepstwie
opieke nad dzie¢mi.

11. Odbioér dziecka nastgpuje do godziny 16.00 z budynku przedszkola lub placu zabaw.

12. Nauczyciel/pomoc nauczyciela powinni nie tylko wiedzie¢, ale takze widzie¢, kto
odbiera dziecko z przedszkola. Z terenu przedszkolnego mozna pozwoli¢ dziecku odejsc
dopiero wtedy, gdy rodzic /prawny opiekun dziecka dotart na miejsce pobytu grupy.

13. Jesli dziecko bedzie si¢ opierato, ptakato lub z innych przyczyn nie bedzie chciato wyjs¢ z
przedszkola z osoba upowazniong przez rodzicow, dziecko nadal pozostanie pod opieka
nauczyciela. Dyrektor lub (w przypadku nieobecnos$ci) nauczyciel niezwtocznie kontaktuje sie
telefonicznie z rodzicami/opiekunami prawnymi w celu ustalenia dalszego postepowania.

14. W przypadku odbierania dziecka z ogrodu przedszkolnego osoby odbierajace dziecko
zobowigzane sg do osobistego poinformowania nauczyciela/pomocy nauczyciela o zamiarze
odebrania dziecka.

15. W przypadku pozostania rodzica/opiekuna prawnego na placu przedszkolnym po odebraniu
dziecka (np. rozmowa rodzica z nauczycielem), nauczyciel nie odpowiada za jego
bezpieczenstwo.

Postepowanie w sytuacji gdy stan osoby zamierzajgcej odebra¢ dziecko bedzie wskazywal,
Ze nie jest ona w stanie zapewnic¢ dziecku bezpieczenstwa (np. wyczuwalna won alkoholu)
stanowi zalacznik nr 2

Postepowanie w sytuacji nieodbierania dziecka z przedszkola lub zgloszenia si¢ po
dziecko osoby nie mogacej sprawowa¢ opieki stanowi zalacznik nr 3



§5
Postanowienia koncowe

1 Nauczyciele sprawujg opieke nad dzieckiem od chwili przejecia go od osoby
przyprowadzajacej, az do momentu przekazania dziecka rodzicom /prawnym opiekunom lub
upowaznionej 0sobie.

2 Rodzice/opiekunowie prawni sa zobowigzani aktualizowa¢ wszelkie dane w tym numery
telefonow oraz informowac na biezaco w przypadku zmian.

3 Za wlasciwe przestrzeganie zasad przyprowadzania i odbierania dzieci sg odpowiedzialni
rodzice/prawni opiekunowie oraz pracownicy przedszkola.

4. Na pierwszym zebraniu organizacyjnym rodzice/opiekunowie prawni sa informowani o
zasadach przyprowadzania i odbierania dzieci. Potwierdzenie stanowi lista obecno$ci rodzicow
na tym zebraniu.

5 Z procedurg przyprowadzania i odbierania dziecka z przedszkola zostali zapoznani wszyscy
pracownicy przedszkolaw dniu ........

6. Tekst procedury jest wywieszony na gazetce dla rodzicow i stronie internetowej ZS w
Skrwilnie .

7. Procedura obowiazuje od dnia 25.04.2023 r.

8 Procedura zostata zatwierdzona Zarzadzeniem Dyrektora w dniu 25.04.2023 r.



Upowaznienie do odbioru dziecka

la nizej podpisany/a:

(imie i nazwisko rodzica/opiekuna prawnego)

upowazniam w roku szkolnym 20..../20.... do odbioru mojego dziecka:

(imie i nazwisko dziecka)

Panig/Pana:

/Prosze wypetnicczytelnie/

Imie i nazwisko Seria i numer dokumentu Numer telefonu
tozsamosci kontaktowego

Oswiadczam ze wyzej wskazane osoby sg petnoletnie oraz ze biore petng odpowiedzialno$¢ prawng za
bezpieczenstwo mojego dziecka od momentu jego odbioru przez wyzej wskazang osobe.

(data, czytelny podpis rodzica/opiekuna prawnego)

Potwierdzam, ze powyzsze dane osobowe zostaly podane dobrowolnie oraz zZe wymienione osoby wyrazily zgode na
przetwarzanie podanych w formularzu danych osobowych, w celu zwigzanym z realizacjg procedury bezpiecznego
odbioru dziecka ze szkoly. Potwierdzam, ze osoby upowaznione zostaly zapoznane z podanymi ponizej zasadami
przetwarzania ich danych.

" (caytelny podpis opiekuna prawnego)



Postepowanie w sytuacji gdy stan osoby zamierzajacej odebrac dziecko bedzie
wskazywal, Ze nie jest ona w stanie zapewni¢ dziecku bezpieczenstwa

Krok 1. Nauczyciel, ktory podejrzewa lub otrzymuje informacje o tym, ze po dziecko przyszedt
rodzic lub opiekun pod wplywem alkoholu, powiadamia dyrektora. Dziecko pozostaje w sali pod
opieka nauczyciela.

Krok 2. Dyrektor/nauczyciel nawigzuje kontakt z drugim rodzicem/opiekunem prawnym,
informuje o zaistnialej sytuacji oraz ustala sposob dalszego postepowania w celu odebrania
dziecka z przedszkola. W przypadku braku kontaktu z rodzicem/opiekunem prawnym podejmuje
probe skontaktowania si¢ z osobami wskazanymi przez rodzicéw/opiekunow prawnych w
upowaznieniu do odbioru dziecka z przedszkola

Krok 3. Dziecko odbiera drugi rodzic/opiekun prawny lub na podstawie ustalen z rodzicami
nauczyciel przekazuje dziecko osobie upowaznionej. W sytuacji, gdy rodzic lub upowazniona
pisemnie osoba nie moze odebra¢ dziecka, rodzic moze jednorazowo wskaza¢ (upowaznienie
ustne) inng petnoletnig osobe, podajac jej dane. Osoba upowazniona w momencie odbioru
dziecka powinna mie¢ przy sobie dowod osobisty 1 na zgdanie nauczyciela okaza¢ go.

Krok 4. Jezeli nie ma mozliwos$ci kontaktu z drugim rodzicem/opiekunem prawnym lub osobg
upowazniong do odbioru dziecka z przedszkola, nauczyciel informuje dyrektora o zaistniatej
sytuacji. Dyrektor podejmuje decyzje co do dalszego trybu postepowania @z
uwzglednieniem:

e decyzji o ponownej probie skontaktowania si¢ z osobami mogacymi odebra¢ dziecko z
przedszkola; w tym czasie dziecko pozostaje pod opieka nauczyciela,

e w przypadku wyczerpania wszelkich mozliwosci odbioru dziecka przez rodzica, opiekuna
prawnego lub osobe upowazniong dyrektor podejmuje decyzj¢ o zawiadomieniu policji, ktora
przejmuje opieke nad dzieckiem i postanawia o ewentualnym oddaniu dziecka pod opieke innym
cztonkom rodziny lub o umieszczeniu w placowce opiekuncze;.

Krok 5. Dyrektor sporzadza notatke stuzbowga z przebiegu zdarzenia.

Krok 6. Po zdarzeniu dyrektor przeprowadza rozmoweg z rodzicami/opiekuna prawnego w
celu wyjasnienia zaistniatej sytuacji oraz zobowigzuje ich do przestrzegania zasad
obowigzujacych w przedszkolu dotyczacych odbioru dziecka z placowki.

Krok 7. W przypadku gdy sytuacja zdarza si¢ kolejny raz lub dziecko zostalo umieszczone w
placowce interwencyjnej, dyrektor powiadamia o zdarzeniach sad rejonowy, wydzial rodzinny
nieletnich, a takze terenowy osrodek pomocy spoteczne;.



Postepowanie w sytuacji nieodbierania dziecka z przedszkola lub zgloszenia
sie po dziecko osoby nie mogacej sprawowac opieki

1. Dzieci powinny by¢ odbierane z przedszkola najp6zniej do godziny 16.00.

2. W przypadku braku mozliwosci odbioru dziecka z przedszkola w godzinach pracy
przedszkola (sytuacje losowe) rodzice lub prawni opiekunowie zobowigzani sg do
poinformowania o zaistnialej sytuacji oraz uzgodnienia innego sposobu odbioru dziecka.

3. Jezeli dziecko nie zostanie odebrane po uptywie czasu pracy przedszkola, nauczyciel ma
obowigzek powiadomic¢ o tym telefonicznie rodzicéw dziecka /prawnych opiekunow.

4. W przypadku , gdy pod wskazanym numerem telefonow nie mozna uzyska¢ informacji o
miejscu  pobytu rodzicoOw/prawnych opiekunow, nauczyciel oczekuje z dzieckiem w
placéwce przedszkolnej przez 30 min i powiadamia dyrektora.

5. Jezeli mimo podjetych dziatan nie uda si¢ skontaktowaé si¢ z rodzicami/opiekunow
prawnych lub osobami przez nich upowaznionymi, dyrektor podejmuje decyzje o
powiadomieniu policji. Z przebiegu zaistnialej sytuacji nalezy sporzadzi¢ protokot zdarzenia,
podpisany przez swiadkow. Calos¢ zdarzenia powinna si¢ odbywa¢ pod nadzorem policji.
Dalsze czynno$ci zwigzane z umieszczeniem dziecka w Pogotowiu Opiekunczym podejmuje
policja.



